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Tastenkombinationen am Computer (Windows) 

Damit wird etwas kopiert. 
     

 
 

Etwas wegnehmen, um es 
woanders wieder 
einzusetzen.      

 
 

Der zuvor kopierte oder 
ausgeschnittene Text 
oder das Bild wird hier 
eingefügt. 

     

 
 

Das Letzte wieder 
rückgängig machen. 

     

 
 

Wechselt zwischen 
geöffneten Programmen. 
Halte Alt gedrückt und 
drücke Tab, um ein 
anderes Programm 
auszuwählen. 

     

  

Öffnet das Startmenü. 
Hier findest du 
Programme, Einstellungen 
und den Ausschalt-Button. 
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Sperrt den Computer 
sofort. 
Der Bildschirm wird 
gesperrt und man muss 
sich wieder anmelden. 

     

  

Öffnet den Datei-Explorer. 
Dort findest du deine 
Ordner, Dateien und 
Laufwerke. 

     

  

Zeigt den Desktop an. 
Alle offenen Fenster 
werden ausgeblendet.      

  

Markiert alles im aktuellen 
Fenster oder Dokument. 
Zum Beispiel: den ganzen 
Text oder alle Dateien. 

     

  

Lädt die aktuelle Seite neu. 
Zum Beispiel im Internet 
oder im Explorer.  

  

Schließt das aktuelle 
Fenster oder Programm. 
Nicht gespeicherte 
Änderungen können 
verloren gehen. 
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Macht ein Foto vom 
Bildschirm 
Das Bild wird automatisch 
gespeichert 
im Ordner Bilder → 
Bildschirmfotos. 

    

  

Öffnet das Druck-Menü. 
Dort kannst du auswählen, 
wie du etwas ausdrucken 
möchtest. 
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