Kursübersicht
Ein Webinar ist eine Online-Veranstaltung oder Präsentation, die live über das Internet abgehalten wird und in der Regel ein interaktives Element beinhaltet. Der Begriff "Webinar" leitet sich von den Wörtern "Web" (für das World Wide Web) und "Seminar" ab, was darauf hinweist, dass es sich um eine Art von Online-Schulung, Vortrag oder Workshop handelt.

[bookmark: _Hlk149838173]Word Basics – Webinar
Preis: 67,50€
Termin: 09.03.2024 / 10:00 – 15:30 Uhr (60 Min. Pause)
Voraussetzungen: Grundlegende Windows- und Internetkenntnisse
Lernmaterial: Lernvideos und Übungen sind im Preis enthalten und können nach der Schulung heruntergeladen werden.
Themen:
Erste Schritte mit Word
Texte eingeben und bearbeiten
Korrekturen
Datei speichern / öffnen
Zeichen- und Absatzformatierung
Bilder und grafische Elemente einfügen
Seitenlayout
Kopf- und Fußzeilen hinzufügen
Dokumente drucken und als PDF speichern
Dokumentvorlagen erstellen

[bookmark: _Hlk149841091]Technische Voraussetzungen zur Teilnahme am Webinar:
Rechner mit Internet-Anbindung
Mikrofon/Lautsprecher oder Headset
Installation der Konferenzsoftware
Optional: Webcam und zweiter Bildschirm


Excel Basics – Webinar
Preis: 67,50€
Termin: 16.03.2024 / 10:00-15:30 Uhr (60 Min. Pause)
Voraussetzungen: Grundlegende Windows- und Internetkenntnisse
Lernmaterial: Lernvideos und Übungen sind im Preis enthalten und können nach der Schulung heruntergeladen werden.
Themen:
Erste Schritte
Daten eingeben und bearbeiten
Datei speichern / öffnen
Tabellen formatieren
Tabellenstruktur
Automatisches Ausfüllen
Erste Formeln eingeben
Einfache Summenfunktion
Tabellen drucken




PowerPoint Basics – Webinar
Preis: 67,50€
Termin: 23.03.2024 / 10:00-15:30 Uhr (60 Min. Pause)
Voraussetzungen: Grundlegende Windows- und Internetkenntnisse
Lernmaterial: Lernvideos und Übungen sind im Preis enthalten und können nach der Schulung heruntergeladen werden.
Themen:
Erste Schritte mit PowerPoint
Präsentationen speichern und öffnen
Arbeiten mit Folien
Präsentationen gestalten
Bilder und Grafiken
Präsentation vorführen, drucken und weitergeben
Video und Sound



Weitere Kursangebote
