
PowerPoint - Grundlagen Übung Dauer Schwierigkeit Übungsdatei mit Lösung 
Themen:  

• Folien erstellen und bearbeiten 

• Design wählen 

• Grafiken einfügen 

• Folienübergänge 
 

ca. 15 min 
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Aufgabe: 

1. Öffnen Sie PowerPoint und erstellen Sie eine neue, leere Präsentation.  

2. Speichern Sie die Datei direkt zu Beginn unter dem Namen „EDV-Hardware“. 

3. Wählen Sie das Design „Gebändert“ (falls bei einer älteren Version das Design nicht existiert, 

wählen Sie ein passendes Design zum Thema EDV-Hardware) 

4. Erstellen Sie die Titelfolie wie folgt: 

 
Fügen Sie ein beliebiges Bild von der Plattform www.pixabay.de auf die erste Folie ein. 

Verkleinern Sie das Bild auf eine Breite von 12cm und schieben es an eine beliebige Position.  

5. Erzeugen Sie eine weitere Folie mit dem Layout „Titel und Inhalt“. Geben Sie folgenden Text 

ein: 

 

http://www.pixabay.de/
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6. Fügen Sie eine weitere Folie mit dem Layout „Vergleich“ ein.  Erstellen Sie die Folie wie in der 

Abbildung: 

 

7. Erzeugen Sie für alle Folien den Übergang „Schieben“. 

8. Starten Sie die Bildschirmpräsentation von Beginn an. 

9. Speichern Sie die Änderungen. 


